Praca s tabulkami — tabulkovy kalkulator

1. PROSTREDIE KALKULATORA, VKLADANIE UDAJOV

Myslienka tabulkového kalkuldtora skrsla v hlave jedného vysokoSkolského ucitela, ked
popisal celu tabulu vypoCtami zavislych udajov. Na konci vypoctu vsak zistil, Ze v Uvode
vypoctu dosadil zIU konstantu a tak musel opakovat cely vypocet este raz, aj ked bol postup
spravny.

Tabulkové kalkulatory su velmi praktické aplikacie pre realizaciu vypoctov, grafickych
prezentdcii Udajov, ako aj pracu s udajmi ako s bazou dat. Umoznuju prepajanie Udajov
v tabulkach  tak, Ze zmeny niektorych hodnét vtabulkdch spdsobia automatické
prepocitanie Gdajov, ktoré si od zmenenych buniek tabulky zavislé.

Najviac boli kalkulatory vyuzivané pri ekonomickych a Statistickych vypoctoch a financnych
analyzach, ale dnes su vyuzitelné vo vsetkych vednych odboroch.

Spustenie kalkulatora
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Obr.: Prostredie tabulkového kalkulatora OpenOffice
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Zosit a listy

Tabulky sa vytvaraju vo forme tzv. zoSitov, po
spusteni tabulkového kalkulatora sa otvori
prdzdny list zosita. Standardne zosit obsahuje
3 listy (Listl, List2 a List3), dalSie listy do
zosita pridame prikazom VloZit | List.
Jednotlivé listy je vhodné premenovat podla
obsahu ato bud dvojitym kliknutim favym
tlacidlom na usku listu, alebo stlacenim

pravého tlacidla mysi na usku listu a vyberom

24

25
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Obr.: Uska listov zoSita, kontextova ponuka

odpovedajucej volby z kontextovej ponuky (Premenovat list). V nej najdeme aj iné

moznosti pre prdcu s listami - kopirovanie celého listu do iného zosita, zmazanie listu

a podobne. (Na obrazku sme premenovali List1 na prvy)

Riadky su oznacené cislami 1, 2, 3... a stlpce pismenami A, B, C,... Po bunkach sa mézeme

pohybovat sSipkami na klavesnici, alebo stlacenim lavého tlacidla mysi na jednotlivé

bunky.

Vkladanie a oprava udajov

Udaj vloZime do aktivnej bunky (bunka, na ktorej stoji kurzor), potvrdime kldvesom

Enter, alebo stlac¢ime kurzorovy klaves (Sipka nadol resp. vpravo).

Ak Gdaj v bunke chceme opravit, bud dvakrat klikneme mysou do danej bunky, alebo

klikneme do vstupného riadku, alebo stlacime klaves F2.

Obsah celej bunky vymaZeme kldvesom Delete, alebo pouzijeme prikaz Upravit |

Vystrihndt... . Pri vymazani obsahu viacerych buniek najprv bunky ozna¢ime a potom

stlacime klaves Delete.

Uloha 1.1:

Vytvorte nasledujucu tabulku cien tovarov v €, kazidy

udaj vlozte do samostatnej bunky a potvrdte klavesom

Enter, alebo kurzorovymi Sipkami.

desatinni ciarku (nie bodku).

»potraviny” .

Sirka stipca, vyska riadku

Pri pisani cien piste

List premenujte na

A | B | G

1 [tovar jednotkova cena

2 |mlieko 0,59

3 |chhieb 0,89

4 |maslo 1,45

5 |roZky 0,19

6 |salama 5,56

7

Ak sa udaj do bunky nevmesti, zaberd aj susednu bunku. Ak susedna bunka nie je voln3,

je viditelna iba cast textu, resp. Cisla si nahradené znakom #. Vtedy je vhodné zmenit

Sirku stlpca.

Sirku stfpca upravime jednoducho pomocou mysi, ak

ukazovatel mysi (tucny kriZ) presunieme na hranicu

dvoch  stlpcov vadresnom priestore (zmeni sa aj

Al Sirka: 2,42 cmF = l_
8 |
2
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ukazovatel mysi na tenky kriz) avleCieme mysSou danym smerom (dolava — zmensit

Sirku, resp. doprava — zvacsit Sirku). Analogicky mézeme menit aj vysku riadku.

Zmenit $irku viacerych stipcov naraz mézeme prikazom Format | Stipec...| Sirka..., kde

zaddme &iselnt hodnotu $irky stipca v centimetroch. (Analogicky vykoname prikaz pre

zmenu vysky riadkov.)

Uloha 1.2:

Dopliite v tabulke treti stipec — pocet kusov

potravin. Zvacsite $irku stipca B.

Oznacovanie buniek

Pri r6znych operaciach (napr. kopirovanie,

EL0 ] A& = |

A | B | ¢ |
_ 1 ftovar jednotkova cena  pocet
_ 2 |mlieko 0,59 3
_ 3 |chlieb 0,89 2
_ 4 maslo 1,45 4
_ 5 |roZky 0,19 12
_ 6 |salama 5,56 0,75
T

prendsanie,

atd.) potrebujeme oznaéit

stvislu oblast buniek napr. obdiZnikovt oblast B2:C5 oznaéime mysou kliknutim

do bunky B2 aso stisnutym lavym
tlac¢idlom mys vle¢ieme az do bunky C5.
Oblast buniek sa vyfarbi inverzne (pozri
obrazok). Oblast

kldavesnicou - pomocou kurzorovych Sipok

mozZeme oznacit aj

za sucasne stisnutého tlacidla Shift.

Oznacenie nesuvislej oblasti

Vysvetlime si to na priklade podla
obrazka: Najprv vyznacime mysou suvislu
oblast Al aZ A6, potom stlacime klaves
Ctrl C1 Cé.

Nesuvislt oblast budeme potrebovat pri

avyznacime oblast az

tvorbe grafov zudajov v bunkach.

buniek dosiahneme

A :
tovar jednotkova cena  potet

mlieko 0,59 3
chlieb 0,89 2
maslo 145 4|
rozky 0=19| 12
salama 5,66 0,75

pomocou tlacidla Ctrl.

6 ] A & = |o5s
A B C

1 [tovar jednotkova cena  |pocet
2 |mlieko 0,59 3
3 |chlieb 0,89 2
4 maslo 1,45 4
5 |roZky 0,19 12
6 |salama 5,56 0,75

Oznacenie cely stlpec resp. riadok, alebo viacej stlpcov ¢i riadkov zrealizujeme kliknutim

kurzora na oznacenie stlpcov resp.
riadkov (na pismeno stlpca, resp. Cislo
riadok).

vkladani,

oznacujuce Oznacovanie

vyuZijeme pri odstranovani
viacerych riadkov, stlpcov, ¢i zmene Sirky
vysky  viacerych

viacerych  stlpcov,

riadkov.

A
tovar
mlieko
chlieb
maslo
rozky
salama

lednotkova cena

c |

0,59
0,89
1,45
0,19
5,56

pocet
3
2
4

12
0,75
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UloZenie a otvorenie suboru

e Dokument uloZzime do pamaéate pocitaca prikazom Subor | UloZit, pricom ;/;; \
v dialégovom okne zvolime zloZku pre umiestnenie suboru, ako aj meno

suboru. Ukladat mézeme aj pomocou ikony ,Ulozit“ v Standardnom paneli

s nastrojmi - H Prikazom Subor | UloZit ako moézeme uloZit ten isty  tabulka.ods

dokument pod inym menom.

i Ulozit ako ]
@Oﬂ » tabulky 'i."’ || et

Usporiadat « Nowy priecinok

ol

't Obliibené pologky Nazov Datum dpravy Typ

=l Naposledy naviti i tabulka.ods 12.8. 2013 23:23 OpenDocum
Bl Pracovna pIocha_E

& Prevzaté sibory

= KniZnice
=] Dokumenty

& Hudb, Iy ;
< o; : i) Obr.: Dialogové okno pre
k=| Obrazky

B Vides ~ m . ulozenie suboru

Nazov siboru: | [daE G A

UloZit vo formate: ‘ODF Tabulka (.ods) (*.ods) -

[¥] Automaticka pripona
stiboru

[F] Ulozit s heslom

Upravit’ nastavenia
filtra

A Skryt prieinky [ wost | [ zust |

[

e Pri ukladani tabuliek program OpenOffice suboru sam priradi priponu ods. Subor

mobzeme uloZit aj vinom formate, staci zvolit iny typ (napr. sibor programu MS Excel -

xls).

e Existujuci dokument otvorime prikazom Subor | Otvorit..., alebo pomocou ikony

,Otvorit” v standardnom paneli s nastrojmi - .
e Novy prazdny zoSit - dokument otvorime prikazom Suabor | Novy | Zosit ..., alebo
=

pomocou ikony ,Novy“ - B 7,

e Pracu s programom OpenOffice ukonéime prikazom Subor | Ukonéit, alebo jednoducho

stlagenim lavého tlagidla my3i na zatvaracom tlacidle v pravom hornom rohu okna - &,

Uloha 1.3:

Doplrite tabulku s potravinami eSte A = | € |
P P 1 [tovar jednotkova cenav€  pocet jednotiek
odalSiu potravinu, upravte Sirky | 2 |mlieko 0,59 3
stipcov, kjednotkovej cene doplite | 3 [chlieb 0,89 o
. 5 4 |maslo 1,45 4
znak Eura - € (Alt Gr + E). ZoSit uloZte |5 |rozky 0.19 12
pod nazvom ,potraviny.ods“, budete | © [s@lama 5,96 0,75
. oy yws oy 7_|cukor 1,05 2

s nim pracovat v dalSich kapitolach. 3
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2. FORMAT BUNIEK

V tejto kapitole si ukazeme graficku upravu tabuliek, oramovanie buniek. Pri Uprave tabuliek

program OpenOffice vyuZziva analogické formatovanie ako textovy editor. Preto len

zopakujeme funkcie niektorych ikon resp.

Zarovnavanie, rezy, velkosti a typy pism

pisma - i EIa typy pisma -

s nastrojmi:
B | Arial

[+] 0 [«] B 7T U

Times MNew Roman

prikazov.

a

[] najdeme vo formatovom paneli

=

=

S

]

Ju % Wi o

Ikony pre rezy pisma v bunkdach B 7 U (tuéné, Sikmé a podciarknuté ), velkost

O-2-A-,

Vsetky zmeny a volby budu aplikované na aktualnej bunke, ¢i oznacenych bunkach. Takze

najefektivnejsie je naplnit Udaje v bunkach a aZ potom tabulku upravit.

ikdbn vo formatovom paneli -

Vodorovné zarovnanie v bunkach resp. vo vyznaéenom bloku buniek zvolime pomocou

(zarovnanie vlavo, na stred, vpravo a do

Formatovat’ bunky

[S=)

bloku)

e Zvislé zarovnanie udajov
v bunkach vyberieme prikazom
Format | Bunky... karta
Zarovnanie. Prave tu sa
nachadzaju dalsie moznosti
formatu buniek:

O natocenie udajov bunkach
o nastaveny uhol v stupnioch
(napr. 90°)

0 automatické prisposobenie
textu vbunke - ak sa text |

‘fisla IPl’smo | Efekty pre pismo | Zarovnanie | Okraje | Pozadie I Ochrana bunky |

Zarovnanie textu

Vodorovny

!Na stred

Orientacia textu
Stuphiov

Agl s

% 3
™ #
0

— ABCD

Cigrn

Zakladna

=zl

& \
by
Vlastnosti

[] Automaticky prispdsobit text

[] Zmenéit na velkeost bunky

[ ok [ zusit |[Romocnik ][ Obneyit

nevmesti do bunky

Oramovanie tabulky

Oramovanie celej tabulky, alebo

najrychlejSie vykonat
D -

pomocou

s nastrojmi - Roletka (spusti

ikone) otvori viaceré moznosti pre vyber Ciar a Stylu oramovania (pozri

obrazok).

Obr.: Dialégové okno pre formdtovanie bunky

jej vyznacenej casti moéieme  Okraje (=]
ikony vo formatovom paneli || /[ 1] ][]
me ju malym trojuholnikom na |||/

==l == Jf{2a]j{ ==

Viac moznosti dava karta Okraje (prikaz Format | Bunky...), na ktorej okrem typu

oramovania mdzeme zvolit aj farbu ramovacej Ciary, styl Ciary, ako aj Sikmé ramovanie.
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Farba pisma a pozadia

e Rychlu zmenu farieb pozadia - @a -

a pisma -

najdeme vo formatovom paneli. Obidva trojuholniky spustia

roletku s ponukou farieb pre pozadie vybratych buniek, alebo

pre farbu textu v oznacenych bunkach. Ak naopak chceme vyplni

buniek odstranit, vyberieme na palete pre vyznacené bunky

volbu ,,Bez vyplne”.

Uloha 2.1:

Oramujte bunky a upravte obsah tabulky potraviny
napriklad podla vzoru na obrdazku. Zvolte vacsiu
hrdbku ramovacej Ciary v dialégovom okne Format |
Bunky. Nastavte podfarbenie hlavicky tabulky ako aj

kfaéovych udajov tabulky.

Uloha 2.2:

Pozadie
Bez wplne
" -IIIIIII'-
= " buniek ||Z /N (HEE
EEEETE
EEEEE " EEEN
I_IIIIIH _ il
o FEEEEnm
.
IIIIIII!!
i | H EEN
[ R B B
m
A B C
jednotkova potet
3 v cena v€ jednotiek
2| miieko 0,59 3
4 chlieb 0,89 2
1 maslo 1,45 4
3 rozky 0,19 12
¢ | saldma 5 56 0,75
L cukor 1,05 2

A

Vytvorte jednoduchu tajni¢ku podla vzoru. Oznacte 10 stipcov a zmensite ich $irku (napr. na

1 cm). Sirku 10. stipca zvacsite. Podobne nastavte aj vy$ku 5 riadkov na rovnaku velkost.

Oramujte a podfarbite miesta s tajni¢kou. Tajnicku sa pokuste vyplnit, subor uloZte.

Spdsob vypocétu v bunkach

Panel s informaciami

Listy st pristupné cez ...

Tabulkovy dokument sa sklada z...

Hodnotu v bunke odosleme klavesom

Na druhom liste vytvorte nova tabulku, s ktorou budeme este pracovat Upravte tabulku

Uloha 2.3:
podla vlastného uvazenia - pouzite
moznosti  Upravy ztejto kapitoly -

zarovnanie, rezy pisma, oramovanie
a podfarbenie buniek. Subor ulozte.

Plus 7 dni 193452
Slovenka 62879
Sarm 86140
Zivot 148541
Bajetna Zena 122569
Brejk 42120
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3. TYPY UDAJOV, FORMATOVANIE UDAJOV

Udaje v bunkdch mézu byt rézneho typu — texty, celé a desatinné ¢isla, datumy, percents

a pod. V tejto lekcii sa nau¢ime nastavovanie réznych vlastnosti jednotlivych typov udajov

v bunkach.

i Formatovat’ bunky [ﬂ_3-J1
Lo, _{E]Pl'smol Efekty pre pismo | Zarovnanie |Okraje | Pozadie | Ochrana bunky |
Format CIseI Kategdria Format Jazyk
. Vietko - |E)’rchodzie-slovenc'ina E|
¢ H 4 Definované uzivatelom|
Karta Cislo - prikaz Format | Bunky..., = I
vy oo . , ~ Percento 3
umoznuje nastavenie formatu réznych Mens e
Datum it -
typov Udajov vbunkdch. Vsetky o !
formaty aplikujeme jednoducho - Moznosti
o v ’ Desatinné miesta 1] 2 [] Zaporné ¢isla Eervenéd
najprv  oznaime bunky, ktorym = :
l:lgodné nuly 1 = [7] Oddelovaé tisicov
chceme nastavit rovnaky format, i
Formidtovaci kad
potom vyberieme jeden zponuky S
formatov, pripadne zvolime iné
nastavenia vybraného formatu. [ ok ][ zwsit |[pomocnik | [ Obnoyt

Obr.: Dialogove okno pre formatovanie bunky

NajpouZzivanjsie typy si blizSie popiSeme:

Cislo: Mdzeme ¢islam v bunkach nastavit pocet desatinnych miest a stéasne zvolit

oddelovac tisicok (tzv. financnicky format Cisel).

Mena: Za, alebo pred ¢islom méZeme automaticky pridat znak narodnej meny, napr. €,
f a pod. Rychlejsi, ale menej ,bohaty” pristup na moznosti nastavenia ponukaju ikony

vo formatovom paneli s ndstrojmi - pozri nizsie. Ponuku pre Upravu formatu moézeme

vyvolat aj pravym tladidlom mysi
Kategdria Format
z kontextovej ponuky na aktivnej bunke, [y:icio REEE: =
v v . . . Definované uzivatelom| | Piatolk, dECEI"I"IbE 31. gg‘g ;.__'
Ci oznacenej oblasti buniek. Ciso |
Percento 2 21'12'1?399 .
-1 : 3 3 A M [ ecember 31,
Datum: Typ ddtum ma mnoho podob, ena e
¢l si pr znacené nkv vvbr i n I;_ 31. december 1999
stali si pre oznaCené bunky vybrat jede \ga; 9 | [decembra 1. 1999
iy 31. decembra 1999 X

z predvolenych (pozri obrazok).

Percento: Udaje v percentéach je mozné jednoduchsie navolit na formatovom paneli, ¢o
si ukdzeme dalej. Co si viak musime pri percentdch uvedomit je to, 7e typ percent

sucasne vynasobi udaj bunky ¢islom 100 a sucasne prida k Cislu znak ,,%".

Text: Ak vkladdme do buniek textové udaje, tie sa automaticky zarovnavaju vlavo na
rozdiel od Ciselnych Udajov, ktoré sa zarovnavaju vpravo. Ak vSak chceme do bunky
vloZit napr. telefonne Eislo, rodné Cislo a pod, je vhodné zmenit typ Udajov na textovy,

s takymi Cislami sa nemdZu realizovat matematické operacie.
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- Definované uzivateflom: Ak nam Ziadny z formatov nevyhovuje, moZeme si vytvorit
vlastny format Cisel v kombindcii s urcitymi znakmi, v nasich ulohach si vsak vystacime
so zvolenymi formatmi.

Uprava desatinnych &isel

Vo formdatovom paneli s ndstrojmi najdeme ikony pre rychlejsiu Upravu formatu ¢isel a to:

A5 | formdt mena - prida znak nastavenej meny (Standardne €)

% | formadt percento — prepocita &islo na percentd (vynasobi 100) a prida znak %

% | Standardny formadt &isla — prevedie iny format na $tandardny

%% | Pridat desatinné miesto — prida daliie desatinné miesto &isla

%8 | Ubrat desatinné miesto — uberie jedno desatinné miesto Cisla

Zluéenie a centrovanie obsahu buniek ==

Rychle spojenie buniek pre nadpisy tabuliek, stipcov anasledné vycentrovanie textu
v zlucenych bunkich umoznuje ikona Zlucit bunky - E= nachadzajuca sa vo formatovom
paneli s nastrojmi. V pripade, Ze chceme zrusit zlicenie buniek, kurzor nastavime na
uvedenu bunku a jednoducho ikonu zltcenia vytlacime.

Uloha 3.1:

Vyskusajte si zlucenie viacerych buniek, formaty cisel, vlozeného datumu, ¢i zobrazenie Cisla
v percentach. Vlozte do bunky desatinné Cislo, postupne pridavajte a odoberajte desatinné
miesta.

VlozZenie riadku, stipca

o Ak je potrebné dodato¢ne vlozit do tabulky stipec (riadok), sta&i prisludny stipec
(riadok), na miesto ktorého chceme vkladat, oznadit (kliknat na pismenko stipca,
Cislo riadku) a pravym tlac¢idlom zavolat tzv. kontextovi ponuku. Na oznadené miesto
»Vlozime bunky”.

e Inou moinostou je pouzit prikaz Vlozit | Stipec, resp. Riadok. Ak oznaéime viacej
riadkov (stlpcov), vloZi sa na dané miesto tolko novych riadkov (stipcov), kolko sme
ich pred vloZzenim oznacili.

4. KOPIROVANIE, VYPLNANIE BUNIEK

S kopirovanim a prestivanim ro6znymi technikami ste sa uZ stretli vinych aplikaciach.

MozZeme poufZit schranku, kontextovu ponuku, ikony v Standardnom paneli s nastrojmi, ¢i inu
techniku. V tabulkovom kalkulatore budeme kopirovanie zvlast potrebovat pri kopirovani
vzorcov a Udajov v bunkach.



Praca s tabulkami — tabulkovy kalkulator

Kopirovanie vzorcov a vyplfianie buniek radom hodnét podstatne urychluje pracu

s tabulkami. Existuje viac sposobov kopirovania a vyplfania.

Kopirovanie buniek

e Pre rychle kopirovanie ma bunka tzv. kopirovaciu L{hyvtku (pravy lgg
dolny roh bunky). Ak presunieme my$ na toto miesto, zmeni sa Eg
ukazovatel mysi v tvare Sipky na tenky kriz. VleCenim zdrojovej bunky 123
za Uchytku do inych buniek sa udaj zo zdrojovej bunky nakopiruje do ]gg
oznacenych buniek. Obrdzok demonstruje kopirovanie ¢isla 123

v bunke cez kopirovaciu tGchytku. 7z

Kopirovat mozeme aj pomocou prikazu Upravy | Kopirovat, alebo rychlejsie pomocou

ikon v Standardnom paneli ndstrojov - L (vystrihnGt, kopirovat, prilepit). Dalsou
mozZnostou kopirovania a vkladania buniek je kontextova ponuka, ¢i kldvesové skratky

pre vystrihnutie, kopirovanie a vkladanie vporadi Ctrl+X, Ctrl+C, Ctrl+V.

Vyberieme zdrojovu bunku, resp. oznacime oblast zdrojovych buniek, nakopirujeme
oznacené bunky do schranky (Ctr/+C), potom sa kurzorom nastavime do cielovej bunky
resp. lavého horného rohu oblasti, kam chceme skopirovat danu oblast abunky
prilepime — vloZzime (Ctrl+V).

Pre kopirovanie formatu buniek (nie obsahu buniek) moZeme efektivne vyuzit nastroj
kopirovat format - & Zvolime zdrojovu bunku, ktorej format chceme aplikovat na iné

bunky, klikneme na ikonu kopirovania formatu a klikneme mysSou do cielovej bunky.

Prenasanie buniek

Ak potrebujeme len preniest bunky na iné miesto, staci oznacené bunky ,chytit“ mySou
za oznacenu oblast buniek a preniest na cielové miesto. MéZzeme vyuZit aj schranku
a oznacené Udaje na zdrojovom mieste ,vystrihnit” anasledne na cielovom mieste

vloZit. Bunky si so sebou prenasaju aj format.

Vyplianie buniek

Tabulkovy kalkulator dokaze generovat rad Cisel, resp. nazvov na zaklade ich prvych
hodnét. Vypliianie od kopirovania sa li§i len tym, Ze sa do reZimu vyplfiania prepneme
kldvesom Ctrl a dalej postupujeme ako pri kopirovani. Vistych pripadoch je vypiianie

automatické aj bez stlacania klavesu Ctrl.

Rad &isel mozeme vyplnit aj udanim prvych dvoch &lenov radu, napr. pri vypifiani rokov
1990, 1991 az 2000 staci vyplnit rokmi prvé dve bunky, oznadit ich aza kopirovaciu
Uchytku vyplnit dalSie roky (pozri obrdzok). Ak by sme chceli vyplnit kazdy druhy rok,
zadali by sme do prvych dvoch buniek rok 1990 a 1992, vypifianim tak ziskame oblast

s parnymi rokmi.
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1990
1991

2000

1990

1991

1992
1993
1994
1995
1996
1997
1998
1999
2000

e Tabulkovy kalkulator ma standardne nadefinované zoznamy ako su dni v tyZzdni, mesiace

v roku, ¢i fubovolné spojenie textu a &isel, ktoré ma zmysel vypiiat. Napriklad ak vpiseme

do bunky A1l retazec ,Predajria ¢. 1“ a vleCieme za Uchytku aZ do bunky A10, oblast sa

vyplni dalej retazcami — ,Predajria ¢. 2“ az ,Predajia ¢. 10“. (Klaves Ctrl uz nestlaéame,

inak by sme sa prepli do rezimu kopirovania). Na$ priklad demonstruje vyplfianie buniek

ndzvami dni v tyzdni — staci napisat slovo Pondelok a vyplnit dalSie bunky za kopirovaciu

uchytku:

Pondelok

Uloha 4.1:
Pan Opatrny nakupuje vybrané tovary
ponukané v akcidach troch predajni

arobi si ondkupoch podrobné

zaznamy.
Vytvorte nasledujucu tabulku nakupov

v troch predajniach v priebehu

jedného tyidna na tretom liste

IPDndelnk

\Utorok

Streda

Stvrtok
=" |Piatok

'Sobota

Nedefa |

A | B | C D |

] Nakupy
2 tovar Predajna 1 Predajfia 2 | Predajfa 3
3 |Pondelok 3,25 2,25 1,8
4 |Utorok 2.3 3,55 412
5 |Streda 1,45 415 3,32
6 |Stvriok 3.2 2 86 1.5
7 |Piatok 5,56 1,76 2,89

dokumentu potraviny.ods a ulozte ju. VyuZite vyplnenie pracovnych dni v stipci A a Predajni

v riadku 2, bunky A1:D1 zlicte a dopiSte ndzov tabulky (podla vzoru).

5. TVORBA VZORCOV

Tabulkovy procesor umozriuje vytvarat tabulky udajov, vypocéty pomocou Standardnych aj

vlastnych vzorcov, ktoré sa automaticky aktualizuju zmenou odpovedajucich Udajov. Vzorce

tvoria neoddelitelnt sucast takmer kazdej tabulky. Hodnota vysledku daného vzorca je

aktualizovana po kazdej zmene udajov, na ktoré sa vzorec odvolava.

10
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Po vloZeni vzorca do bunky sa v bunke zobrazi vysledok daného vzorca, jeho zdpis m6zeme
F = |=B3+C3+D3

vidiet vo vstupnom riadku L (tzv. vzorcovy panel), alebo v bunke,

ak ju editujeme (dvojklik na bunku).

Vlastné vzorce

"

V matematike vypocet konci znakom ,=“, vtabulkovom kalkulatore vlastné vzorce prave
tymto znakom zacinaju. Vzorce mbzu obsahovat adresy buniek (do vypoctu vzorca sa vsak
dosadi hodnota odkazovanej bunky), znamienka matematickych operacii: +, -, *, / , A (stcet,
rozdiel, sucin, podiel, umocnenie), ¢iselné konstanty, zatvorky. Na liste mdZeme realizovat aj
jednoduchy matematicky vypocet, desatinné Cisla sa pisu s desatinnou c¢iarkou (nie bodkou).

Tvorbu vzorcov si vysvetlime na prikladoch:

Priklad 1:

e Vtabulkovom kalkulatore do bunky napiSeme:  =125*34/4,8

e Matematicky by sme vypocet zapisali: 1245';4:

Priklad 2: SUM ] & % &« [-282

=A2*B2 Vysledkom vzorca je vynasobenie | B | i [
hodnoty v bunke A2 hodnotou bunky q 14 356=A2"EH
B2, napr. pre konkrétne hodnoty ’
vbunkdch (14 a 356) dostaneme |, Has=1
vysledok po odoslani vzorca kldvesom A [ B F——
Enter (pozri obrazok vkladania vzorca do 2 14 156 4984
bunky C2 a obrazok po stlaceni klavesu ]
Enter)

Priklad 3:

=(1+B2)*A2 Vysledkom vzorca je vyndsobenie | E & & = [
hodnoty vbunke A2 suétom Cisla 1 A | B ——
a hodnoty vbunke B2, napr. Ak v jzaklad 5200']mk 4.5%

3

bunke A2 je zdklad (5200), v bunke B2
urok (0,045), vzorec vypocita vyslednt sumu po pripocitani droku (v nasom
pripade 4,5% zo zakladu).

Kopirovanie vzorcov

Vzorce nakopirujeme pomocou kopirovacej uchytky, =< Elﬁ et
. L, . . A B ——
vzorce sa automaticky aktualizuju a zmenia svoj tvar
. , . . . 14 356 4984
vdaka relativnym suradniciam buniek vo vzorcoch. = = —
Napriklad pre zvolené hodnoty vbunkach A2:A6 13 278 3614
18 421 7578
24 307 7368

11
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a B2:B6 vypocitame sucin Cisel v riadkoch teda do bunky €2 zaddme vzorec =A2*B2 a vzorec

nakopirujeme do oblasti buniek B3:B6 (pozri obrazok). Vzorec sa automaticky kopirovanim

prispésobuje riadkom, kde ho kopirujeme. Teda vzorec staci zadat len do jednej bunky

a pouzit kopirovanie. (Vstupny riadok zobrazuje vzorec v bunke C2, na ktorej stoji kurzor.)

Uloha 5.1:

Doplite tabulku ndkupov v troch
predajniach na druhom liste suboru
potraviny.ods o dalsi stipec — Spolu
za den, v ktorom chceme vypocitat,
kolko sme minuli za nakupy za
jednotlivé dni v tyZzdni. Do bunky E3

vloZme vzorec =B3+C3+D3 (vid

E3E7 [z] &% & = [-B+c.m3
4 | B | L B ———
Nakupy
Predajina 1 Predajrfia 2 | Predajna 3 |Spolu za den
3,25 2,25 1 3
23 3,55 412 997
1,45 4,15 332 8,92
32 2.86 15 7.56
5.56 1.76 2.89 10,21

vstupny riadok) a vzorec skopirujte do buniek E4:F7.

Standardné funkcie

Z

Kliknutim na znak sigma -

pouzivanych funkcii -

stucet hodnot oblasti. Ak klikneme na znak ,sigma“,

vedla vstupného riadka vyvoldme jednu z najcastejsie

vlozi sa do

aktudlnej bunky funkcia pre sucet a predpokladana oblast buniek, ktorych hodnoty sa séitaju.

Ak je oblast spravna, staci vzorec odoslat klavesom Enter. Ak chceme upravit oblast, bud

adresy buniek prepiSeme, alebo vyzna¢ime mySou novu oblast buniek.

Uloha 5.2:

Doplniite tabulku nakupov o suéty —

nakupov v jednotlivych predajniach —
vriadku 8 doplite nazov Spolu

predajne, nastavte kurzor do bunky

Z

B8 a kliknutim na znak sigma -

automaticky vloZite spravny vzorec

AVERAGE

] & % « [-sum(EED

oblasti. Vzorec nakopirujte do buniek C8:E8.
Pristup k Standardnym
zabezpeluje sprievodca funkciou, ktorého
zobrazime

pomocou ikony

vedla vstupného riadku, alebo prikazom

Viozit | Funkcia...

Funkcie sU zadelené do kategérii (Vsetko

resp. matematické Statistické,

A [F—— C D \ E |
1 Néakupy
b tovar Predajna 1 Predajria 2 | Predajifia 3 |Spolu za den
3 |Pondelok 3,29 2,25 1,8 7.3
4 |Utorok 2.3 3,55 412 9,97
5 |Sireda 1,45 4,15 3,32 8,92
6 |Stvriok 32 2.86 15 7,56
7 |Piatok 55 1,76 2,89 10,21
1| Spolu predajne |=SUM{=zER=
Sprievodca funkciou e
Funkeie | Struktore | Wsledok funkcie
vzorcom R o

e ABS( Cislo)

ABS -

ACCRINT o Absolitna hodnota éisla,

.ﬁ ACCRINTM

ACOS

ACOSH

ACOT

ACOTH

ADDRESS

AMORDEGRC

AMORLINC

i’:lu?mc Vi Vysledok [Chybas20

AREAS =

ASC

i) v

IOgICke' [ Pole e e s baig>> | [ ok

textové,...), v kategérii Vsetko najdeme

Obr.: Dialogové okno sprievodcu funkciou

12
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’ v , ., Sprievodca funkeiou = S
abecedny zoznam  vSetkych  funkcii T o ———
vsetkych kategorii. o | vz

|Statisticke |
., . , Funkcia ¢islo 1 (pofadované)
Ak v ponUke funkecii Vyberleme konkrétnu AVEDEV Cislo1, éislo 2, .. 2330 iselnjch argumentov reprezentujicich vzorku.
T - _
funkciu, dialégové okno obsahuje aj | " ] o1 [ f &) :
BETANY o2 | =
strucny popis vybranej funkcie, ako aj jej aowosT cslo [
. .. N iklad brazok CORREL dislo @ = |-
spravny  zapis. aprikla obrazo cour L ——r—
v . Ve . COVAR = -
demonstruje pouzitie funkcie AVERAGE — S B :
EXPONDIST
PRIEMER, ktora vypocita priemer Ccisel 5
. . v [Ceole Pomocnik Zruzit << Spat Dalej » oK
oblasti buniek B3 az D3). | I e (o

Priklady funkcii, ktoré su najcastejsie

pouzivané:

Obr.: Dialogové okno sprievodcu funkciou

=SUM(F5:F12) —scita hodnoty v bunkach F5 az F12

=AVERAGE(E5:E12) — vypocita priemernud hodnotu z hodnot oblasti buniek E5 az E12

=MAX(H2:K15) — najde maximdlnu hodnotu z hodnét v oblasti buniek H2 az K15

=MIN(H2:K15) — ndjde minimalnu hodnotu z hodno6t v oblasti buniek H2 az K15

Pouzitie Standardnych funkcii v prikladoch

Priklad 4:
B10 ] & & = [-max@Ez0n
A [P i B E

1 Nakupy

2 tovar Predajfia 1 Predajfia 2 | Predajia 3 |Spolu za den
3 |Pondelok 3,25 § 2,25 € 1,80 €§ 730€
1 |Utorok 2.30 € 3,55 € 412 € 9,97 €
5 [Streda 1,45 € 415 € 332€ 8,92 €
6 [Stvriok 320 € 2.86 € 150€ 7,56 €
7 |Piatok 5,56 € 176 € 2,.89€ 10,21 €
s |Spolu predajne 15,76 € 14,57 € 13,63 € 43,96 €
9

'\ Najviac za deri 5.56 €]
11 |Najmenej za deri 145€

Najdime pomocou funkcii MAX
a MIN najdrahsi a najlacnejsi
nakup za cely tyzden. Do bunky
A10 vpiste Najviac za deri. Do
bunky B10 vloZzime Standardnu
MAX

sprievodcu funkcii, ndjdeme ju

funkciu pomocou

v kategorii Statistickych vzorcov.

Dvojklikom ju zo zoznamu

vyberieme a mysou oznac¢ime oblast buniek B3:D7. Po potvrdeni OK sa v bunke B10 zobrazi

najdrahsi ndkup (5,56 €). Podobne najdeme aj najlacnejsi ndkup pomocou funkcie MIN.

Aktualizdcia vzorcov: Vyskusajte si po najdeni hodnét MIN a MAX zmenit vySku ndkupu

v piatok v Predajni 1 napriklad na 2,20 € avsimnite si hodnotu MAX, ale nie len tu,

aktualizuju sa automaticky aj siéty v odpovedajicom stipci a riadku.

13
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Priklad 5:
B12 = |=AVERAGE(B3:F7 v, ’ . ,
] & E = sl | | | Ideme vypocitat priemernu cenu
A e — g B E
. o vsetkych nakupov. Do bunky A12
2 tovar Predajiia 1 | Predajia 2 | Predajna 3 |Spoluzaden VPiSte  Priemerny ndkup. Do
3 |Pondelok 3,25 € 2,25€ 180 € 7,30 € v ¥ .
+ ot 230€ 355€ 112€ go7 € bunky B12 vloZime Standardnu
5 |Streda 1,45 ¢ 415¢€ 332 ¢ 892€ funkciu AVERAGE pomocou
6 |Sturtok 320€ 2,86 € 150€ 7,56 €
7 |Piatok 5,56 € 176 € 289 € 10,21 € Sprievodcu funkcif, na'jdeme ju
& |Spolu predajne 15,76 € 14,57 € 13,63 € 43,96 € i o
9 v kategorii Statistickych vzorcov.
10 |Najviac za den 5,56 € o .
11 |Najmenej za defi 1,45 € Dvojklikom ju zo zoznamu
Priemerny naku 4.10 € . v v,
B | _ | vyberieme amySou oznacime

oblast buniek B3:D7. Po potvrdeni OK sa v bunke B12 zobrazi priemerny ndkup (4,10 €).

Uloha 5.3:
Vyskusajte si opat pouZitie funkcie na vypocet priemeru AVERAGE. Vypocitajte priemernu

cenu nakupov v jednotlivych drioch v tyZzdni. Vysledok by mal byt taky, ako na obrazku:

A | B | c | D | E | F |
1 Nakupy
2 tovar Predajna 1 Predajiia 2 | Predajiia 3 |Spolu za deri Priemerny nakup
3 |Pondelok 325€ 225€ 1,80 € 7,30 € 243 €
4 |Utorok 230€ 355€ 412 € 997 € 3,32 €
5 |Streda 1,45 € 415 € 3,32€ 8,92 € 297 €
6 |Stvriok 3,20€ 286 € 1,50 € 7,56 € 252€
7 |Piatok 5,56 € 1,76 € 289 € 10,21 € 3,40 €
8 |Spolu predajne 15,76 € 14,57 € 13,63 € 43,96 €| 14,65 €

Udaje v tabulkdch je ¢asto vhodné prezentovat v graficky prijemnej a zrozumitelnej podobe.

Tvorba grafov je jednoduch3, k pohodinej tvorbe grafu prispieva Sprievodca grafom.

Sprievodca grafom

Vytvaranie grafu si vysvetlime na priklade cien potravin < 2
. v v tovar jexnoikora i po(:e_t spolu
na prvom liste nasho zosita. cenav€ | jednotick
. , veu PR miieko 0,59 3 1,77
e Pred tvorbou grafu je vhodné oznacit oblast ddt,

chiieb 0,89 2 1,78
ktoré bude graf zobrazovat. Ak je oblast nesuvisla, s o ’ -
jednotlivé oblasti buniek spojime klavesom Ctrl. | & rody 019 12 2,28
Vytvorime graf pre porovnanie jednotkovych cien saidma S L 417
cukor 1,05 2 2,10

potravin, na prvom liste oznadime teda suvislu

oblast dat — A1:B7 — pozor, je vhodné do oblasti dat zahrnut aj hlavicku tabulky.

e Spustime Sprievodcu grafom bud jednoducho ikonou Graf - file v Standardnom

paneli, alebo prikazom VloZit | Graf...

14
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e Sprievodca pozostava zo 4 k

1) Typ grafu — Tabulkovy

kalkuldtor ponuka pestru
paletu typov réznych grafov,
niektoré typy sa vyskytuju s
3D

pouzivané

efektom. Najviac

si — stipcovy,
panelovy (stlpcovy otogeny

0 90°), koldgovy a Uselka.

rokov:
Sprievodca grafom
Kroky  Vybrat'typgrafu
B Pancl
2. Ditovd oblast’ @ Kolacowy
o |2 oblast
3 Datoriad [ Usetka Normalne
4. Preky grafu Ef_ XY (Rozsyp)
|-._,' Bublina
B sier -
Ii Burzowy graf T
m Stipec a riadok _i
< Spét I f}ajej . ] [ Dokonéit’ ] { Zrutit’

2) Ddtovd oblast — Oblast dat je Obr.: Dialégové okno sprievodcu grafom
uz zadana tym, Ze sme oblast
oznacili pred spustenim sprievodcu grafom. O tom, ¢i sa Udaje budu v grafe zobrazovat
spravne, nas ubezpeci uz Ciastocne vytvoreny graf. Krok preskocime.
3) Datovy rad - ma vyznam )
. .. v Sprievodca grafom lé]
pri  zlozitejSich  grafoch
Kroky Zvolte nazvy, legendu a nastavienia mrieZky
S Vlacery’ml détOVVlml radml. 1.Typ grafu Nadpis Ceny potravin [¥] Zobarazit legendu
v () Viave
Krok preskocime. 2.Dstovs oblast e € =5
@ Vpravo
3. Datovy rad osx 5 Hore
4) Prvky grafu —  graf ooy S
dokoncime vlozenim
. , Zobrazit’ mriezky -
nadpisu pripadne e ey
podnadpisu grafu, pripadne
. . Pomocnik << Spat Dalej = > Dokonéit’ Zrudit’
pomenujeme  obe  osi. | | omomnik | [ e | [ J [
Zvazime zobrazovanie Obr.: Dialégové okno sprievodcu grafom

legendy, ak je potrebna, zvolime jej umiestnenie.

K jednotlivym krokom sprievodcu sa mézeme kedykolvek vratit a upravit. Po stlaceni tlacidla
Dokoncit sa do zoSitu vloZi analogicky graf ako na Ceny pofravin

obrazku: vE

Velkost grafu upravime vleéenim za zelené
Stvoréekové znacky (kurzor ma tvar dvojsmerne;j
Sipky), umiestnenie grafu zmenime vle¢enim za
oblast grafu (kurzor ma tvar Stvorsmernej Sipky).
Dvojklikom do plochy grafu sa automaticky zobrazi 2

panel nastrojov Graf, prostrednictvom ktorého 1

m B

mieko  chleb

roZky

cukor

moZeme jednotlivé casti grafu esSte pripadne

maslo saldma

upravit.

Uloha 6.1:
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Vytvorte analogicky graf podla popisu postupu prace so sprievodcom pre tvorbu grafov

z tabulky jednotkovych cien potravin.

PopiSeme si eSte postup pri tvorbe kolacového grafu.

Uloha 6.2:

Vytvorte kolacovy graf percentualneho zastupenia

“Plus7dni 193452

predajnosti ¢asopisov k tabulke hodn6t za mesiac jul: 62879
86140

. ’ 7 v IV 148541

Postup pri vytvoreni takéhoto grafu sa nic¢im neliSi od | 3Baecna zena 122569
. Breik 4212

predoslych uloh. Oznacte celt tabulku, spustte -

sprievodcu grafom, zvolte koldcovy typ, pripadne vo 4. kroku zadajte nazov grafu a graf

dokoncite vloZzenim pod tabulku.

Vysledny graf moéZe mat aj takdto Predajnost &asopisov

podobu:

B Plus 7 dni

B Slov enka
O3arm
WZivot

M Bajgéna Zena
OBrejk

Automaticka aktualizacia grafu

Ak zmenime hodnotu Udaja v tabulke, ktory je sucastou zdroja dat grafu, graf sa automaticky
aktualizuje. Vyskusajte si to, vtabulke zmente hodnotu, ktora je sucastou zobrazovaného

grafu a pozorujte, ako sa graf zmeni po zmene hodnoty v tabulke.

Uloha 6.3:
Vytvorte graf nakupov v jednotlivych predajniach 1 az 3 pocas piatich dni vtyZzdni podla
nasej tabulky na tretom liste. Graf presurite pod tabulku a subor uloZte. Vysledok moze mat

aj nasledujucu podobu:

Nakupy

6.00€
500€

400€

B Predajiia 1
3.00€ B Predajfia 2
O Predajfia 3

200€

100€

000€ T T T
Fondelok Utorok Streda Stvrtok Piatok
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