Primator mesta Michalovce
vypisuje vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie:

samostatny odborny(3d) referent(ka) itvaru primatora — sekretariat primatora

Ndzov zamestnavatela: Mesto Michalovce, pracovisko Mestsky urad Michalovce, utvar
primatora

Neodpustitelné kvalifikacné predpoklady:

a) minimalne prvostupriové vysokoskolské vzdelanie

b) znalost jedného cudzieho jazyka (anglicky, nemecky, franctzsky) pozadovany stupern
znalosti B1, znalost niektorého z jazykov zahrani¢nych druzobnych miest vyhodou

Iné kritérid a poZiadavky na uchddzacov v suvislosti s vyberovym konanim:
a) uchadzac(ka) ma spbsobilost na pravne ukony v plnom rozsahu
b) bezdhonnost ( podla zak. ¢.552/2003 Z.z. v plathom zneni)

c) absolvovat vyberové konanie pisomnou formou a pohovorom (zakladny okruh otazok testu a
pohovoru: zdkon o obecnom zriadeni, zdkon o spravnom konani, zakon o informaciach, vseobecny
spoloéensky prehlad, spoloéenska etiketa. zaklady diplomatického protokolu, znalost spisovného jazyka )

d) znalost prace s PC - Windows, kancelarsky balik MS Office

e) perfektna znalost spisovného jazyka

f) kultivovany verbalny a pisomny prejav

g) komunikacné a socialne zrucnosti pri zvladani vztahu k réznym kategdriam klientov

Zoznam dokladov, ktoré sui_poZadované ako neoddelitel'na sucast Ziadosti :

a) fotoképia dokladu o vzdelani

b) Struktlirovany pracovny Zivotopis s podrobnym uvedenim doterajSej praxe, znalosti a
zruénosti

c) vypis z registra trestov nie starsi ako 3 mesiace

Datum a miesto podania Ziadosti o u¢ast vo vyberovom konani:

Do 26.10.2016, 12.00 hod.,(hmotnopravna lehota — Ziadost musi byt dorucena) Mestsky
urad Michalovce, Ndmestie osloboditelov 30, 071 01 Michalovce s oznacenim "Vyberové
konanie sekretariat primdtora". Pri osobnom dorudeni na podateltiu MsU v zalepenej obalke
s tym istym oznacenim. Na obalke je potrebné uviest meno, priezvisko a adresu odosielatela.

Poznamka: Vyberové konanie sa riadi internym poriadkom a smernicou stanovenou primatorom mesta. Na
vyberové konanie budd pozvani iba uchadzadi spifiajici podmienky.

Zaslanim pozZadovanych dokladov uchadza¢ déva suhlas Mestu Michalovce na spracovanie a uchovanie
poskytnutych osobnych Udajov na ucely vyberového konania. Suhlasi, aby po skonceni vyberového konania boli
poskytnuté osobné udaje archivované podla archivacného poriadku Mestského uradu v Michalovciach a so
zverejnenim vysledku a priebehu vyberového konania.

Michalovce 14.10.2016

Viliam Zahorcak
primator



